
                                      Begeleidings- en evaluatietraject voor beginnende leerkrachten 

 

1ste jaar 2de jaar 3de jaar met verbeterpunten 

1ste trim 2de trim 3de trim 1ste trim 2de trim 3de trim 1ste trim 2de trim 3de trim 
 
1. Opstarten van 
het Persoonlijk 
OntwikkelingsPlan 
(=POP-dossier) 
 
2. Ontvangen van: 
functiebeschrijving 
schoolreglement 
vademecum 
 SWP 
 arbeidsreglement 

 
1. POP-dossier 
actualiseren. 
 
 
 
2. Controle 
lesvoorbereidingen 
agenda 
register 
rapport 
 
door de directie. 

 
1. POP-dossier 
actualiseren. 
 
 
 
2. Controle  
lesvoorbereidingen 
agenda 
lln-materiaal 
 
 
door de directie. 

 
1. POP-dossier 
actualiseren. 
 
 
 
2. Controle  
lesvoorbereidingen 
agenda 
register 
jaarplan 
 
door de directie. 

 
1. POP-dossier 
actualiseren. 
 
 
 
2. Controle  
lesvoorbereidingen 
agenda 
rapport  
jaarplan 
 
door de directie. 

 
1. POP-dossier 
actualiseren. 
 
 
 
2. Controle  
lesvoorbereidingen 
agenda 
lln.materiaal 
jaarplan 
 
door de directie. 
 
3. Documenten 
TADD-aanvraag 

 
1. POP-dossier 
actualiseren. 
 
 
 
2. Controle  
lesvoorbereidingen 
agenda 
register 
jaarplan 
 
door de directie. 

 
1. POP-dossier 
actualiseren. 
 
 
 
2. Controle  
lesvoorbereidingen 
agenda 
rapport 
jaarplan 
 
door de directie. 

 
1. POP-dossier 
actualiseren. 
 
 
 
2. Controle 
lesvoorbereidingen 
agenda 
lln.materiaal 
 
 
door de directie. 
 
3. Documenten 
TADD-aanvraag. 

 
1. Verwachtings-
gesprek bij de 
aanwerving: 
personaliseren FB 
 
2. Kennismaking 
met mentor. 
 
 
3.  Een eerste 
functionerings-
gesprek + verslag 
(kopie lkr.). 

 
1. Ondersteunend 
gesprek met de  
mentor/directie 
 
 
2  Off.Klasbezoek : 
met 
coachingsgesprek + 
verslag (kopie lkr.). 

 
1. Off.Klasbezoek: 
met 
coachingsgesprek + 
verslag (kopie lkr.). 
 
 
2. Zelfevaluatie en 
evaluatiegesprek. 
 
 
3. Beoordelings-
gesprek + verslag, 
met beslissing: 
in dienst blijven of 
niet. 
(kopie lkr.) 
 

 
1. Ondersteunend 
gesprek met de  
mentor/directie 
 
 
2.  Off.Klasbezoek : 
met 
coachingsgesprek + 
verslag (kopie lkr.). 

 
1. Off.Klasbezoek: 
met 
coachingsgesprek + 
verslag (kopie lkr.). 
 
 
2.  Een tweede 
functionerings-
gesprek + verslag 
(kopie lkr.). 

 
1. Off.Klasbezoek: 
met 
coachingsgesprek + 
verslag (kopie lkr.). 
 
2. Zelfevaluatie en 
evaluatiegesprek. 
 
 
3. Beoordelings-
gesprek + verslag, 
met beslissing: 
voldoet  
(TADD na 2 j) of  
voldoet met 
verbeterpunten 
(extra jaar ifv TADD 
) of 
voldoet niet 
(kopie lkr.)  

 
1. Ondersteunend 
gesprek met de  
mentor 
 
 
2. Off.Klasbezoek: 
met 
coachingsgesprek + 
verslag (kopie lkr.). 
 

 
1. Off.Klasbezoek: 
met 
coachingsgesprek + 
verslag (kopie lkr.). 
 
2.  Zelfevaluatie en 
evaluatiegesprek. 
 
 
3.  Beoordelings-
gesprek + verslag, 
Voldoet ( TADD) of 
voldoet niet. 
(kopie lkr.) 

 
 


